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KURUM ADI ATİLLA İLKOKULU

TEHLİKE SINIFI : AZ TEHLİKELİ

S/N ÇALIŞMA KONULARI SORUMLU AÇIKLAMA PERİYOT İLGİLİ MEVZUAT

A OKUL TANITIMI

1 Yılda 1 

2 Yılda 1 

3 Organizasyon Yapısı ve Görev Tanımları Yılda 1 

4 SGK Çalışan Listesi ( Döküm, Rapor Kontrolü )            

5 İzin ve Rapor Kayıtları SÜREKLİ            

6 Stajyer Öğrencilerin Sigorta İşlemleri ve Takibi (varsa) SÜREKLİ            

7 Alt işveren Listesi ve Bilgileri (varsa) Yılda 1 

8 Acil Durum Planının Gözden Geçirilmesi             İşyerlerinde acil durumlar hakkında yönetmelik (18/06/2013  28603 RG)

9 Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenlemesi ve  Talimatı Yılda 1 

10 İş Sağlığı ve Güvenliği İç Yönerge Taslağının Hazırlanması Bir Defa 

11 İşyerinde Kullanılacak Güvenlik ve Sağlık İşaretlerinin Tespiti Sürekli             Sağlık ve güvenlik işaretleri yönetmeliği 11.09.2013

B RİSK VE FIRSATLARI BELİRLEME, TEHLİKELERİ ORTADAN KALDIRMA VE İSG RİSKLERİNİ AZALTMA, RİSK DEĞERLENDİRMESİ

1 Risk Değerlendirme Ekip ve Atamaları YILDA BİR  İş sağlığı ve güvenliği risk değerlendirmesi yönetmeliği

2 Risk Değer. Ekibi YILDA BİR  İş sağlığı ve güvenliği risk değerlendirmesi yönetmeliği

3 Risk Değerlendirme Raporlarının MEBBİS İSG Modülüne Girilmesi SÜREKLİ            

4 15 günde bir güncelleme çalışması yapılacak SÜREKLİ            

5 Risk skoru 15 ve Üzeri Risklerin Piyasa Araştırmasının Yapılması SÜREKLİ            

6 SÜREKLİ             2018/7 nolu genelge

C TESPİT VE DENETİMLER

1 Ayda 1            

T.C.
ALTINDAĞ KAYMAKAMLIĞI
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Okul İSG Yıllık Çalışma Planınının Hazırlanması,  İş Takvimine 
Uyulması

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Ocak ayı 15 ine kadar İş sağlığı Güvenliği Kurulu-ekibi 
tarafından yapılarak bir örneği dys üzerinden excel 
formatında İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü İş Sağlığı 
Güvenliği bürosuna gönderilecek. 

Okulun Tanıtımı (Yapılan işle ilgili sağlık, güvenlik tedbirleri,eğitim 
ve bilgi verilmesi)

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Toplantı yoluyla eğitim yapılacak, tatbikatlar ile eksik ya 
da hatalı davranışlar düzeltilecek, tutanakla 
belgelenecek.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Toplantı yoluyla eğitim yapılacak, tatbikatlar ile eksik ya 
da hatalı davranışlar düzeltilecek, tutanakla 
belgelenecek.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Ayda 1 (En geç 
her ayın 23'ü)

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

TOPLANTI yoluyla , olağandışı olay ve kaza 
durumlarında, diğer beklenmedik kriz durumlarında

Beklenmedik 
her durumda

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Yönetmeliğine uygun işaretlemelerin (yasak.uyarı.bilgi 
vb.) yapılması

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Risk Değerlendirme Raporu Hazırlama ve Faaliyet PlanıOluşturma 

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

MEBBİS Risk Değerlendirme Eksikliklerinin Termin Süresince Takibi, 
Revizyonu, Güncellemelerinin Yapılması, Tedbirler Alınması

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Risk skoru 15 ve Üzeri Risklerin Risk Tabanlı Ödenek Modülüne 
Girilmesi

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Belirlenen tehlikeleri oluşturacağı risklerin önlenmesi amacıyla İSG 
kurul/ekip toplantısında ödeneğe ihtiyaç duyulan (risk skoru 15 ve 
üzeri olan RD kalemleri gruplanarak uygun ödeme kalemi seçilip, 3 
adet proforma fatura alınıp teklif değerlendirme tutanağı taranarak ) 
risk değerlendirmeleri MEBBİS İSG modülünün ödenek isteme 
sayfasına işlenecektir. Acil durumlar için İSGBÜRO ile görüşülecek.

Özel Politika Gerektiren ( Engelli İşçiler, Kadın işçiler, Genç İşçiler, 
Yaşlı İşçiler) Çalışan Listesi ve Halleri

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.
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3 Yılda 1 

4 SÜREKLİ            

5  İş Kazası Takibi, Meslek Hastalığı Kaydı ve İstatistiğinin Tutulması SÜREKLİ            

6 Kantin ve Genel Denetimler (Okul Ekibi) Ayda 1            

7 Kantin  (İlçe Ekibi) İlçe MEM Yılda 2  

8 Beyaz Bayrak Denetimi İlçe MEM Yılda 1

9 Beslenme Dostu Okullar Denetimi İlçe MEM Yılda 1

10 Okul Sağlığı Denetim Ve Kontrolü İlçe MEM Yılda 1

11 Yılda 1

12 Acil Durum/Kaçış Yollarının Kontrolü SÜREKLİ            

13 SÜREKLİ            

D OKUL ÇALIŞAN SAĞLIĞI ÇALIŞMALARI

1 Görevlere Göre Sağlık Tetkikleri Standardının Oluşturulması Yılda 1 İş sağlığı ve güvenliği kanunu

2 İşe Giriş Periyodik Muayene Raporları İşe Girişte İş sağlığı ve güvenliği kanunu

3 Periyodik Muayene Raporları 5 Yılda 1 İş sağlığı ve güvenliği kanunu

4 Aşı ve Aşılama ASM  İş sağlığı ve güvenliği kanunu

5 Öğrenci Sağlık Taraması ASM Yılda 1  İş sağlığı ve güvenliği kanunu

6 Çalışan Aşılarının Yaptırılması ve Listesinin Oluşturulması 5 Yılda 1 İş sağlığı ve güvenliği kanunu

7 Ayda 1             İş sağlığı ve güvenliği kanunu

İş Ekipmanları Listesi, Yetkilendirmeleri ve Peryodik Teknik Kontrol 
Planlarının Hazırlanması

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Ramak Kala Uygulamaları ve Tehlike Tespit Kayıtları 
( Anket Dahil )

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Kaza ve ramak kala olaylar ilgili klasörde saklanacak, İSG 
kurulu veya ekip toplantılarında, tekrarlanmaması için 
alınacak önlemleri belirlemek amacıyla gündeme 
alınarak görüşülecektir. Haziran 15  ve aralık 15 
tarihlerinde iki defa İşveren tarafından rapor form 
doldurularak gönderilecektir.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

 2020/8 nolu genelgeye uygun yürütülecektir. ''Okul 
Kantinlerinde satılacak gıdalar ve Eğitim Kurumlarındaki 
Gıda İşletmelerinin Hijyen kontrol ve denetimi  konulu 
Bakanlığımız Genelgesi. ve ilgili  Uygulama Kılavuzu 
yazısı gereği EK-3 formları aylık olarak doldurulacak 
uygunsuzluklar giderilecek, giderilmezse İlçe Milli Eğitim 
Müdürlüğüne yazı ile bildirlecektir.

Okul sağlığı yönetim ekibi tarafından yürütülecek. Sıfır 
atık, beyaz bayrak,beslenme dostu çalışmaları,diş 
kontrolleri, göz kontrolleri, bağışıklama çalışmaları, okul 
kantin ve yemekhane denetimleri, öğrencilerin 
periyodik sağlık kontrolleri ve Beden eğitimi 
öğretmenleri tarfından yapılan Öğrencilerin fiziki 
uygunluğunun tesbiti gibi konularda yapılacak çalışmalar 
belgelenmesi ve kayıt altına alınması

Okul Sağlığı Hizmetleri30.05.2017   17.05.2016 tarihli                                                                
´´Okul Sağlığı Hizmetleri İşbirliği´´ Protokolü                                                                  
Bakanlığımızın 2017/19 nolu genelgesi

Binaların Yangından Korunma Yönetmeliği Hususların Denetiminin 
Yapılması

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Acil Durum/Yangın Tahliye Kapılarının Standartlara Uygunluğunun 
Kontrolü

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Çalışanların çalıştıkları sürece işyeri hekiminin veya aile 
hekiminin belirleyeceği tetkik ve muayenelerle 
raporlanması

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Çalışanların çalıştıkları sürece işyeri hekiminin veya aile 
hekiminin belirleyeceği tetkik ve muayenelerle 
raporlanması

Öğrenci yaş 
grubuna göre

Öğrencilerin aile hekiminin belirleyeceği tetkik ve 
muayenelerle raporlanması

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Çalışanların çalıştıkları sürece işyeri hekiminin veya aile 
hekiminin belirleyeceği tetkik ve muayenelerle 
raporlanması

İlk Yardım Malzemeleri Listesi ve Kontrolü
( Okul/Kurum İçi ) Okul 

Müdürü/Müdür Yrd.
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8 İçme Suyu Analizleri ( Bakteriyel Analiz ) ASKİ Ayda 1            

9 Kullanma Suyu Analizleri  ( Bakteriyel Analiz ) ASKİ Ayda 1            

10 Haşere Kontrolü ve İlaçlama İşveren / Belediye 6  Ayda 1   

11  Tuvaletlerin Kontrolü ve Temizliği Günde 2            

12 Günde 2            

13 Günlük Mesai Sonu Günlük Emniyet Kontrol Çizelgesi Takibi Günde 1            

E EĞİTİM, BİLGİLENDİRME

1 Risk Değerlendirme Ekiplerine Eğitim Verilerek Belgelendirilmesi Yılda 1 

2 SÜREKLİ 

3 Hijyen Eğitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi SÜREKLİ 

4 İlkyardım Eğitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi SÜREKLİ 

5 Yangınla Mücadele Eğitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi SÜREKLİ 

6 SÜREKLİ 

7 KKD Tesliminde 

8 Yılda 1 

9 İşbaşı (oryantasyon) Eğitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi İşe Başlamadan Önce  2 saat Yılda 1 

10 Özel Güvenlik Görevlilerine Eğitim Verilmesi ve Belgelendirilmesi İl İSGB Yılda 1 

F ACİL DURUMA HAZIR OLMA VE MÜDAHALE, TATBİKATLAR

1 Acil Durum Krokisinin Çizilmesi, Asılması / Kontrol edilmesi  Yılda 1 

2 Acil Çıkış Kapılarının Tespiti veya Kontrolü SÜREKLİ            

3 Acil Durum Organizasyon Şeması ve Ekiplerin Oluşturulması SÜREKLİ            

4 Acil Toplanma Yeri/Güvenli Bölge Belirlenmesi SÜREKLİ            

İşveren tarafından 6 ayda bir ilaçlama yaptırılacak, 
tutanakları dosyaya koyulacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Fiziki alanların temizliği ve hijyenik koşulları (Sınıflar, Koridorlar , 
Mutfak, Bahçe, vb. genel temizliği ve hijyeni)

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

RD ekibi üyelerinin değişimi ve RD öncesi eğitim 
çalışmasının yapılması ve belgenmesi. İSG Büro ile 
iletişime geçilebilir.

Çalışanların İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin Verilmesi ve 
Belgelendirilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Bakanlığımızın ve Sağlık Bakanlığının yetkilendirdiği 
kurumlar tarafından planlamaya ve İlkyardım 
yönetmeliğine uygun olarak yapılarak 
belgelendirilecektir. 

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Arama, Kurtarma ve Tahliye Eğitimlerinin Verilmesi ve 
Belgelendirilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Kişisel Koruyucu Donanımların Kullanımı ve Bakımı Eğitimlerinin 
Verilmesi ve Belgelendirilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Özel Politika Gerektiren ( Engelli İşçiler, Kadın işçiler, Genç İşçiler, 
Yaşlı İşçiler) Personelin Eğitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.
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5 Acil Durum Telefonlarının Asılması SÜREKLİ            

6 Yangın vukuunda hareket tarzı tablosu SÜREKLİ            

7 Yangın Önleme ve Söndürme Talimatı Hazırlanması, Asılması SÜREKLİ            

8 Yangında Öncelikli kurtarma Etiketleri SÜREKLİ            

9 En Az Yılda 1 

10 En Az Yılda 1 

11 En Az Yılda 1 

12 En Az Yılda 1 

13 En Az Yılda 1 

14 YSC' lerin Bakımı, Kontrolü / Dolumu SÜREKLİ             Binaların yangından korunması hakkında yönetmelik 09.09.2009

15 SÜREKLİ            

G ORTAM ÖLÇÜMLERİ VE İŞ EKİPMANLARI PERİYODİK KONTROLLER 

1 Kalorifer Kazanı Periyodik Kontrolü Yılda 1 

2 Elektrik İç Tesisatı-Topraklama Periyodik Kontrolü Yılda 1  İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

3 Yılda 1 

4 Yıldırımdan Korunma (Paratoner) Tesisatı Periyodik Kontrolü Yılda 1  İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

H İŞ EKİPMANLARI BAKIM ÇALIŞMALARI

1 Kazan Bakımının Yaptırılması Yılda 1  İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

2 Elektrik Tesisatı, Panoların Bakımının Yaptırılması ve Kullanımı Yılda 1  İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

3 Baca Temizliği ve Kontrolünün Yapılması En az yılda 1  Ek-1 işyeri bina ve eklentilerinde uygulanacak asgari sağlık ve güvenlik şartları

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Yangın Tatbikatı, Tutanağının Oluşturulması  MEBBİS'e İSG 
modülüne girilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Acil durum yönetim ekibi ve acil durum ekibi tarafından 
olağandışı senaryolarla nasıl davranılacağı, işbölümü ve 
eşgüdümlü çalışmanın sağlanması

 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerine ilişkin 
yönetmeliik  (17/07/2013    28710 RG)

Personel Tahliye Tatbikatı, Tutanağının Oluşturulması  MEBBİS'e İSG 
modülüne girilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Acil durum yönetim ekibi ve acil durum ekibi tarafından 
olağandışı senaryolarla nasıl davranılacağı, işbölümü ve 
eşgüdümlü çalışmanın sağlanması

 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerine ilişkin 
yönetmeliik  (17/07/2013    28710 RG)

Deprem Tatbikatı, Tutanağının Oluşturulması  MEBBİS'e İSG 
modülüne girilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Acil durum yönetim ekibi ve acil durum ekibi tarafından 
olağandışı senaryolarla nasıl davranılacağı, işbölümü ve 
eşgüdümlü çalışmanın sağlanması

 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerine ilişkin 
yönetmeliik  (17/07/2013    28710 RG)

Doğal Afetler  Tatbikatı,Tutanağının Oluşturulması  MEBBİS'e İSG 
modülüne girilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Acil durum yönetim ekibi ve acil durum ekibi tarafından 
olağandışı senaryolarla nasıl davranılacağı, işbölümü ve 
eşgüdümlü çalışmanın sağlanması

 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerine ilişkin 
yönetmeliik  (17/07/2013    28710 RG)

İkaz/Alarm Tatbikatları, Tutanağının Oluşturulması  MEBBİS İSG 
modülüne girilmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Acil durum yönetim ekibi ve acil durum ekibi tarafından 
olağandışı senaryolarla nasıl davranılacağı, işbölümü ve 
eşgüdümlü çalışmanın sağlanması

 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerine ilişkin 
yönetmeliik  (17/07/2013    28710 RG)

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

İlgili ekip tarafından uygun form ile aylık kontroller 
yapılacak, nöbetçi öğretmenler ile günlük nöbet 
defterine belgelenecek, PKU tarafından uygunluk raporu 
(YILDA 1 Kere) düzenlenecek

Acil Durum Ekipmanlarının Genel Kontrol Kayıtlar  (Yangın Dolapları, Duman 
Dedektörleri, Gaz Dedektörleri, Alarm Sistemi, Acil Aydınlatma, Yangın Hidroforu 
ve Tankları)

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Elektrik tesisatının ve panoların topraklama  dirençleri 
ölçülerek raporlanacaktır. PKU Elektrik alanında 
uzmanlar tarafından yapılmaktadır.

Yangın Tesisatı ve Hortumlar, Motopomplar, Boru Tesisatı ( Alarm 
Sistemi Dahil ) Periyodik Kontrolü

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

PKU Tarafından yapılarak tutanakları periyodik 
kontroller dosyasına konulacak

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

İşveren tarafından bakım onarım çalışması yapılacak. 
Periyodik kontrolleri Periyodik Kotrol Uzmanları 
tarafından belgelenecek.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Elektrik tesisatının ve panoların topraklama  dirençleri 
ölçülerek raporlanacaktır. PKU Elektrik alanında 
uzmanlar tarafından yapılmaktadır.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.
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4 Su Deposu Temizliği  ve Bakımı Yılda bir kez depo temizliği yapılarak ilaçlanmalıdır. En az yılda 1  Ek-1 işyeri bina ve eklentilerinde uygulanacak asgari sağlık ve güvenlik şartları

5 Fotokopi, Yazıcı Bakımı, Yer Temizleyici vb.    

6 Diğer (..........)

I GENEL FİZİKİ ŞARTLARIN BAKIM VE KONTROLÜ

1 Devrilebilecek Eşyaların Duvara Sabitlenmesi ve Kontrolü Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

2 Merdiven ve Korkulukların Güvenlik Kontrolleri Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

3 Güvenlik Ağlarının Bakım ve  Kontrolleri Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

4 Atölye  Bakımı, Güvenlik Tedbirleri SÜREKLİ             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

5  Bahçe Zemini Bakım ve Kontrolleri Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

6 Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

7 Tüm Odaların Tanımlanması 1 Defa  İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

8 Pencerelerin Güvenliğinin Sağlanması ve Kontrolü Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

9 Giriş Kapısı Güvenliği Kontrolü ve Sağlanması SÜREKLİ             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

10 Aydınlatma Sistemi Bakım ve Kontrolü Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

11 Yılda 1 İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

12 Çatı Güvenliğinin Sağlanması ve Kontrolü Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

13 Açıkta Bulunan Çukurlarda Güvenlik Önemleri Ayda 1             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

14 Kaygan Zeminlerde Güvenlik Önlemleri SÜREKLİ             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

15 Kazan Dairesi Güvenlik Tedbirleri ve Kontrolü SÜREKLİ             İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliği 25.04.2013

16 Nöbet Defterinde Belirtilen Eksikliklerin Giderilmesi Yılda 1            

İ KKD (KİŞİSEL KORUYUCU DONANIM) ÇALIŞMALARI

1 Görevlere Göre KKD İhtiyaç Listesi ve Tespiti

 SÜREKLİ

            Kişisel koruyucu donanımların iş yerlerinde kullanılması hakkında yönetmelik 02.07.2013

2 KKD (Kişisel Koruyucu Donanım) Zimmet Kayıtları             Kişisel koruyucu donanımların iş yerlerinde kullanılması hakkında yönetmelik 02.07.2013

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Bakım talimatına 
göre

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Bakım talimatına 
göre

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Bahçede Bulunan Oyun, Gruplar ve Oyun Alanlarının Bakım ve 
Kontrolleri

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Sivri cisimler ve kalorifer peteklerine çarpma sonucu olumsuz 
etkilerini azaltıcı tedbirlerin alınması

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Konrol formu ile belgelenecek. Nöbet heyeti ile günlük 
gözlemi yapılacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

KKD lerin satın alınması, uygunluğunun ve koruma 
faktörlerinin tesbiti, risklerinin değerlendirilmesi ve 
kullanımının eğitimleri konusunda işveren tarafından 
çalışma yapılarak raporlanacak.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.
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3

 SÜREKLİ

            Kişisel koruyucu donanımların iş yerlerinde kullanılması hakkında yönetmelik 02.07.2013

4 İş Elbisesi Dağıtım Listesi             Kişisel koruyucu donanımların iş yerlerinde kullanılması hakkında yönetmelik 02.07.2013

J KİMYASALLAR

1 Kimyasal Envanterinin Oluşturulması Yılda 1 

2 Yılda 1 

K ATIK YÖNETİMİ

1 Yılda 1 

2 Yılda 1 

3 Kağıt, Plastik, Cam Atıklar ve Kayıtları Teslim Edilince            

4 Atık Pil Kayıtları Teslim Edilince            

5 Atık Yağ Kayıtları Teslim Edilince            

6 Elektronik Atık Ve Kayıtları Teslim Edilince            

7 DİĞER (..........) Teslim Edilince            

L ÇALIŞANLARIN ÖZLÜK DOSYASI

1 Özlük Dosyasında Bulunacak Evraklar Listesi Hazırlanması Yılda 1 

2 SÜREKLİ            

3 Özlük Dosyası Hazırlanması, Denetlenmesi Yılda 1 

M İÇ YÖNERGE HAZIRLANMASI

1 İç Yönerge Hazırlanması 1 Defa İlçe İSGB İç Yönergesine göre hareket edilecektir.

2 İç Yönerge Dağıtım ve Kayıtları 1 Defa İlçe İSGB İç Yönergesine göre hareket edilecektir.

N TALİMATLAR, PLANLAR, PROSEDÜRLER VE YAYINLAR

1 Personel Yetkinlik Listesi Yılda 1 

2 İSG Politikasının Yazılması ve Asılması Yılda 1 

KKD lerin satın alınması, uygunluğunun ve koruma 
faktörlerinin tesbiti, risklerinin değerlendirilmesi ve 
kullanımının eğitimleri konusunda işveren tarafından 
çalışma yapılarak raporlanacak.

KKD'lerin Bakım ve Kontrol Kayıtları, Prosedür ve Talimatlarının 
Oluşturulması

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Malz. Güv. Bilgi Formu (MSDS) ların Hazırlanması ve İlgili Yerlere 
Asılması

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

EÇBS (Sıfır Atık) Atık Yönetim Sistemine Kayıt Olunması, 
Güncellenmesi

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Toplanan atıkların elektronik çevre bilgi sistemine kaydı 
tutanakları ile yapılacak.

Kimyasal maddelerle çalışmalarda sağlık ve güvenlik önlemleri hakkında yönetmelik 
(12.08.2013    28733 RG)

İşyerinde gereken yerlerde yeterli sayıda ağzı kapaklı pedallı çöp 
kutularının bulunması 

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Özlük Dosyası Bulunacak Yetki Belgeleri ( İSG Eğitim Belgesi, Ateşçi Belgesi, 
Elektrikçi Belgesi, Mesleki Yeterlilik Belgeleri, İlkyardımcı Belgeleri, Hijyen Eğitim 
Belgesi, Yangın Eğitim Belgesi, Kurtarma ve Tahliye Belgeleri vb.)

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.
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3 İş Ekipmanı Kullanım, Bakım ve Güvenlik Talimatları Kontrolü Yılda 1 

4 İş Talimatları ve Prosedürleri Kontrolü SÜREKLİ            

5 İş Ekipmanları Bakımları ve Kayıtları Ayda 1            

6 Bakım ve Onarım İş Planı ve Tedbirlerin Planlanması Yılda 1 

7 Bakım Firmaları Hizmet Yeterlilik Belgesi Yılda 1 

8 Ayda 1            

9 İş Sağlığı ve Güvenliği Panosunun Oluşturulması Yılda 1 

10 İSG Afiş ve Yayınların Oluşturulması ve Panoya Asılması Yılda 1 

11 Yılda 1 

Ö DİĞER ÇALIŞMALAR

1 Beyaz Bayrak Projesi Çalışmalarının Yürütülmesi Okul Sağlığı Ekibi          

2 Beslenme Dostu Okul Projesi Çalışmalarının Yürütülmesi Okul Sağlığı Ekibi          

3 Okulum Temiz Çalışmalarının Yürütülmesi

4 Okul Sağlığı Çalışmalarının Planlanması ve Yürütülmesi Okul Sağlığı Ekibi          

5 Sürekli          

6 Yıllık değerlendirme raporunun hazırlanması. 

....../......./2021

İŞVEREN VEKİLİ/MÜDÜR YARDIMCISI İŞVEREN/OKUL MÜDÜRÜ İŞ GÜVENLİĞİ UZMANI

CENGİZ BÜYÜKSOY ONUR ŞİMŞEK

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Genel İkaz ve Uyarı Levha ve İşaretlerin Tesbiti, Asılması ve 
Uygunluğu

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

İş Sağlığı ve Güvenliği Kütürünün yaygınlaştırılması amacıyla İSG Haftasında 
yapılan konferans, Panel, Seminer, çalıştay vb. çalışmaları

Okul Müdürü/Müdür 
Yrd.

Eğitim-Öğretim 
Süresince

Eğitim-Öğretim 
Süresince

Eğitim-Öğretim 
Süresince

İlçe MEM. Rehberliğinde yapılacak ve çalışmalar sürekli hale 
gelecektir.

HŞEG Önleme 
Ekibi

Eğitim-Öğretim 
Süresince

İş sağlığı ve güvenliği talimatlarının uygulanmasının kontrol 
edilmesi.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Okul 
Müdürü/Müdür Yrd.

Yıllık planlamada belirtilen çalışmaların raporlanması ve 
İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü İş Sağlığı Güvenliği Bürosuna 
DYS ile gönderilmesi

Her yıl Aralık 
ayının 15'i.
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